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DIRIGIDO A
Duracion

Cualquier persona que quiera ampliar sus conocimientos en paquete office. 30 horas

Modalidad
Teleformacién

OBJETIVOS

*  Descripcidn del funcionamiento del programa de gestion de bases de datos Microsoft Access, perteneciente a
la suite ofimatica Office 365, estudiando los conceptos fundamentales de las bases de datos. Se introducen los
conceptos de analisis y disefio de bases de datos relacionales y cdmo se aplican al crear las tablas y relaciones
en Access. Se detalla también la forma mas basica de introducir datos en una base de datos Access y cémo
personalizar las tablas.

CONTENIDOS

* Introduccién a Office.

*  Trabajo con documentos.

*  Obtener ayuda y otros recursos.
*  Microsoft Access Office Basico.
* Introduccién y objetivos del nivel basico.
* Introduccién a Access.

*  Objetos de una base de datos.

* Analisis de bases de datos.

* Disefio de bases de datos.

= Tablas.

= Relaciones.

*  Edicidn de datos ().

* Edicién de datos (II).

*  Personalizar las tablas.

*  Test final.



