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AF I 30913 Formato: Programado | A medida
Herramientas de mejora: Gmail

DIRIGIDO A

Duracion
Pequefias empresas y pymes. 6 horas

Modalidad
Presencial

OBJETIVOS

s Laspersonasasistentessellevaranel conocimientode herramientasyaplicaciones que leayudaranadesenvolverse
con efectividad en el &mbito laboral, mejorando la comunicacidn interdepartamental, compartiendo documentos,
trabajando en linea y produciendo de manera mas eficaz y rapida.

CONTENIDOS

* El uso adecuado de Gmail: definiciones y utilidades
para una comunicacion efectiva.

* Las herramientas basicas de Gmail de Google para
uso corporativo.

* Laorganizacion en Gmail.

* Las dinamicas de grupo para ejecucién de tareas.

Nota: Todos los contenidos podrdn adaptarse y/o desarrollarse en funcién de las necesidades o solicitudes de la empresa y/o los alumnos
participantes.



